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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 31 мая 2021 года №35-ра
Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставляемых населению Новинского сельского поселения муниципальных услуг,
1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области согласно приложению №1.

2.  Признать утратившим силу распоряжение администрации Новинского сельского поселения от 16 марта 2020 года № 15-ра «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области». 

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания и  подлежит размещению на официальном сайте Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области.

Глава Новинского сельского поселения
Октябрьского муниципального района

Костромской области                                                                          Т.Долматова

Приложение №1
к распоряжению администрации 
Новинского сельского поселения 
от 31 мая 2021 года №35-ра
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новинского сельского поселения 
Октябрьского муниципального района Костромской области

	№ п\п
	Наименование
муниципальной
услуги
	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги
	Нормативно правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Необходимые документы при получении услуги
	Результат предоставления услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1

	Передача в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации 
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Федеральный закон от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

5) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;

6) постановление администрации Новинского сельского поселения от 16.02.2015 г. №6 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги».
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяца с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
	-заявление и прилагаемые документы к заявлению.


	- заключение с гражданами договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации;

- мотивированный отказ.

	2
	Перевод нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения в нежилое помещение


	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Жилищный кодекс Российской Федерации;

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

в) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
4) Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
6) постановление администрации Новинского сельского поселения от 31.07.2020 г. №70 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения в нежилое помещение, в том числе в электронном виде».
	Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято не позднее чем через 45 дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 15 настоящего административного регламента возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, осуществляющий перевод помещений;

- выдача решения о переводе или об отказе в переводе помещения осуществляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 11 настоящего административного регламента решений.


	1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, 

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), 
6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведении), указанные в подпунктах 1,2,5 настоящего пункта предоставляются заявителем самостоятельно.

Заявитель вправе не предоставлять документы, предусмотренные подпунктами 3,4 настоящего пункт, а также в случае, если право на переводимое имущество зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта.
	- решение о переводе нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения в нежилое помещение;

- решение об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения в нежилое помещение.



	3
	Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» («Российская газета», 06.05.2005, № 95);

5) Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Российская газета», 23.10.2003, № 214);

6) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области;

7) Инструкция по делопроизводству в администрации Новинского сельского поселения;

8) постановление администрации Новинского сельского поселения от 28.05.2021 г. №24 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в том числе в электронном виде».
	решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно быть принято не позднее чем через 45 дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 15 настоящего административного регламента возложена на заявителя. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме осуществляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 11 настоящего административного регламента решений.

В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий согласование.

	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного Кодекса РФ;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещения в многоквартирном доме на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

- решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 



	4
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

5) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;

6) постановление администрации Новинского сельского поселения от 07.09.2017 г. №21 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»


	Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения) либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
	а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

д) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.


	- принятие решения администрацией о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности) и издание распоряжения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	5

	Оказание поддержки субъектам инвестиционной деятельности в реализации инвестиционных проектов на территории Новинского сельского поселения 
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Конституция Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3) Федеральный закон от 25 февраля 1999 г. № 39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»; 

4) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

5) постановление администрации Новинского сельского поселения от 15.01.2018 г. №03 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам инвестиционной деятельности в реализации инвестиционных проектов на территории Новинского сельского поселения»
	Сроки прохождения отдельных административных процедур предусмотрены в разделе 3 настоящего Административного регламента.


	- письменное уведомление в свободной форме о выбранных для осмотра инвестиционных площадках;

- нотариально заверенная копия учредительных документов организации - инвестора (для юридического лица),

- нотариально заверенные копии документов о государственной регистрации организации (индивидуального предпринимателя) и о постановке на учет в налоговых органах;

- подписанная руководителем организации (индивидуальным предпринимателем) и удостоверенная печатью справка о наличии активов или предполагаемых источниках финансирования инвестиционного проекта;

- презентация инвестиционного проекта с изложением концепции инвестиционного проекта на бумажном или на электронном носителе; 

- подписанные руководителем организации - инвестора (индивидуальным предпринимателем-инвестором) и удостоверенные печатью организации копии бухгалтерской отчетности за предшествующий подаче заявки финансовый год и бухгалтерской отчетности за истекший период текущего финансового года с отметками налогового органа о принятии указанной отчетности; 

в случае привлечения средств кредитных организаций инициатор проекта вправе представить письма кредитных организаций о поддержке проекта (при их наличии);

в случае наличия земельных участков для реализации инвестиционного проекта подписанные руководителем организации и удостоверенные печатью данной организации заверенные копии правоустанавливающих документов на земельные участки
	- заключение Соглашения о намерениях в сфере сотрудничества в реализации инвестиционного проекта на территории Новинского сельского поселения;

- выдача заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



	6
	Выдача, продление, переоформление и закрытие разрешений, предоставляющих право производства на территории Новинского сельского поселения земляных работ 
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральный закон от 06.10.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи;

5) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

6) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

7) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;

8) постановление администрации Новинского сельского поселения от 24.04.2020 г. №51 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче, продлению, переоформлению и закрытию разрешений, предоставляющих право производства на территории Новинского сельского поселения земляных работ»

	не превышающий 5 рабочих дней, исчисляемых со дня обращения в администрацию поселения, МФЦ заявления/запроса и комплекта документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	1) заявление о выдаче/переоформлении разрешения, предоставляющего право производства земляных работ;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя – физического лица либо документ, удостоверяющий личность заявителя и полномочия представителя физического или юридического лица;

3) проект прокладки новых инженерных коммуникаций либо, в случае ремонта существующих инженерных коммуникаций, план-схему существующих инженерных коммуникаций, выполненную на топографической съемке в масштабе 1:500, с указанием размещения и глубины заложения существующих инженерных коммуникаций;

4) письменное разрешение собственников или иных правообладателей инженерных коммуникаций, расположенных в месте проведения земляных работ, о согласовании осуществления земляных работ;

5) разрешение собственников или иных правообладателей территорий, попадающих в зону строительства (реконструкции) инженерных коммуникаций, если земляные работы проводятся в связи с реконструкцией или строительством инженерных коммуникаций и сооружений, за исключением случаев проведения работ на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена;

6) схема организации дорожного движения пешеходов и транспортных средств в месте проведения земляных работ и на прилегающей к нему территории;

7) график производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;

8) документы, подтверждающие право лица на обращение с запросом о выдаче разрешения, предоставляющего право на производство на территории Новинского сельского поселения земляных работ;

9) разрешение на строительство в случае, если земляные работы осуществляются в связи со строительством, реконструкцией объектов капитального строительства;

10) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в случае, если земляные работы осуществляются в связи с установкой объектов рекламы.

Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах 1-8 предоставляются заявителем самостоятельно.
	- Решение о выдаче, продлении, переоформлении или закрытии разрешения, предоставляющего право производства на территории Новинского сельского поселения земляных работ;

- решение об отказе в выдаче, продлении, переоформлении или закрытии разрешения, предоставляющего право производства на территории Новинского сельского поселения земляных работ.



	7
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма 
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Конституция Российской Федерации;
2)Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Жилищный Кодекс РФ от 29.12.2004г. №188-ФЗ; 

4) Федеральный закон от 29.12.2004г. №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса РФ»;

5)Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;

7)постановление администрации Новинского сельского поселения от 09.04.2018 г. №16 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги».


	Срок предоставления муниципальной услуги не превышающий 11 календарных дней со дня подачи документов. 

О результате предоставления муниципальной услуги гражданин извещается в течение трех рабочих дней после принятия решения.
	1)заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма муниципального жилищного фонда; 

2) документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;

3)документы, подтверждающие факт родства, супружеских отношений (свидетельство о рождении, о заключении брака, судебные решения, выписка из домовой книги или выписка из поквартирной карточки);

4)документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи, в случае, если перемена фамилии, имени, отчества произошла в течение пяти лет, предшествующих дате подачи заявления о признании гражданина и (или) членов его семьи малоимущими;

5)документы из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества и о прекращении права собственности на жилые помещения заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи в течение пяти последних лет;

6) постановление администрации (копия) о признании заявителя и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 

7)для граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством - документы (справки), подтверждающие такое право. 
	- постановление администрации о предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

 - отказ заявителю в принятии  решения о предоставлении малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
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	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде 

	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Земельный кодекс Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ;

4) Федеральный закон 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

6) Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

7) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг;
10) постановление администрации Новинского сельского поселения от 06.12.2018 г. №34 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде»


	59 календарных дней со дня подачи заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, МФЦ в случае выдачи (направления) заявителю решения Администрации об отказе в проведении аукциона;

90 календарных дней со дня подачи заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию, МФЦ в случае, если начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является кадастровая стоимость такого земельного участка, либо начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается в размере не менее полутора процентов стоимости такого земельного участка;

120 календарных дней со дня подачи заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию, МФЦ в случае, если начальная цена предмета аукциона определяется по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года №135- ФЗ « Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
	1) заявка на участие в аукционе;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (для заявителей - иностранных юридических лиц);

4) документы, подтверждающие внесение задатка;

5) сведения из единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о заявителе, являющемся юридическим лицом;

6) сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем 

Перечень документов, указанных в настоящем пункте, является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4 настоящего пункта предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 5, 6 настоящего пункта запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные подпунктах 5, 6 настоящего пункта по собственной инициативе


	1) в случае признания заявителя победителем аукциона – получение заявителем:

подписанного со стороны Администрацией проекта договора купли-продажи земельного участка;

подписанного со стороны Администрацией проекта договора аренды земельного участка;

подписанного со стороны Администрацией проекта договора аренды земельного участка и подписанного со стороны Администрацией проекта договора о комплексном освоении территории в случае проведения аукциона в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории;

2) в случае если заявитель не признан победителем аукциона - возвратом заявителю, участвовавшему в аукционе, но не победившему в нем, внесенного им задатка. 
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	Выдача справок по предметам ведения органов местного самоуправления
	Администрация Новинского сельского поселения
	1)Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

2)Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4)Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

5)Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6)постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
7) постановление администрации Новинского сельского поселения от 20.11.2019 г. №34 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления»
	30 дней со дня регистрации запроса и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации Новинского сельского поселения, МФЦ
	1) запрос о выдаче справки по предметам ведения органов местного самоуправления по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту, на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, в частности один из следующих документов (при направлении документов посредством почтовой связи - его копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе в 1 экземпляре; представление документа не требуется, в случае направления запроса посредством отправки через личный кабинет РПГУ, а также, если запрос подписан усиленной квалифицированной электронной подписью):

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;

вид на жительство (оригинал для обозрения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя(оригинал либо копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре).
	- выдача справки по предметам ведения органов местного самоуправления;

- письмо об отказе в выдаче справки по предметам ведения органов местного самоуправления.
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	Выдача разрешений на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидации травяного покрова
	Администрация Новинского сельского поселения
	1)Конституция Российской Федерации;

2)Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3)Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4)Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

5)Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

6)Закон Костромской области от 05.10.2007 № 194-4-ЗКО «О зеленых насаждениях населенных пунктов Костромской области»;

7) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;

8)постановление администрации Новинского сельского поселения от 20.11.2019 г. №35 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова».
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 календарных дней.


	1)заявление о выдаче разрешения на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае его личного обращения;

3)документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо либо когда с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя);

4)в случае рубки (обрезки) древесно-кустарниковой растительности при восстановлении нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затемняемых деревьями, должно быть приложено заключение Управления Роспотребнадзора по Костромской области в Шарьинском районе;

5)в случае рубки (обрезки) древесно-кустарниковой растительности и ликвидации травяного покрова при реализации предусмотренных градостроительной документацией проектов, должны быть приложены копии следующих документов:

утвержденная проектная документация;

правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором находится подлежащая рубке древесно-кустарниковая растительность и травяной покров, если такие права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
	- разрешение на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова 
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	Присвоение адресов объектам адресации
	Администрация Новинского сельского поселения
	1)Конституция Российской Федерации;

2)Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3)Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4)Федеральный закон от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5)постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

6)приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»; 

7)приказ Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 года № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»;

8) постановление администрации Новинского сельского поселения от 20.11.2019 г. №36 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по присвоению адресов объектам адресации». 
	Срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 18 рабочих дней.


	1)заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя (предъявляется для обозрения при личном обращении заявителя или представителя заявителя);

3)доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	- решение о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса; 

- решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.


1) запрос о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту, на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре;

	2) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя, в частности один из следующих документов (при направлении документов посредством почтовой связи - его копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе в 1 экземпляре; представление документа не требуется, в случае направления запроса посредством отправки через личный кабинет РПГУ, а также, если запрос подписан усиленной квалифицированной электронной подписью):

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;

вид на жительство (оригинал для обозрения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя(оригинал либо копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре).
	- письмо о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма;

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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	Рассмотрение обращений граждан в администрации Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2019 года № 115;
4) Распоряжение администрации Новинского сельского поселения от 09.01.2020 г. №1-ра «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области».

5) постановление администрации Новинского сельского поселения от 17.02.2020 г. №16 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрации Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области»
	не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения
	1) паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации), а иностранные граждане - паспорт гражданина иностранного государства;

2) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по установленной форме (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка).
	оформление ответа на обращение и направление гражданину
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	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

3) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

5) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

6) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

7) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
11) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

12) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

13) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;
14) постановление администрации Новинского сельского поселения от 17.02.2020 г. №17 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде»
	10 календарных дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ (МФЦ)
	1) запрос о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества МО по форме согласно приложениям № 2, 3 к настоящему Административному регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителем заявителя.

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются заявителем самостоятельно.
	1) выписки из реестра муниципального имущества;

2) уведомления ОМСУ об отсутствии в реестре муниципального имущества МО запрашиваемого объекта;

3) письмо ОМСУ об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	15
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

5) Закон Костромской области от 19 декабря 2005 г. № 345-ЗКО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых

помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Костромской области»;

6) Устав муниципального образования Новинское сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, принятый решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области от 14.06.2018 года № 115;

7) постановление администрации Новинского сельского поселения от 17.02.2020 г. №18 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 32 рабочих дня со дня регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации.
	1) заявление (запрос) (далее – запрос) о признании малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо копия такого документа, заверенная в установленном порядке;

3) документы, подтверждающие состав семьи и степень родства заявителя с членами его семьи, либо копии таких документов, заверенных в установленном порядке;

4) документы, подтверждающие размер заработной платы, стипендии, суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов, начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;

5) копия справки из органа социальной защиты населения о размере всех получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат;

6) копия документа о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина;

7) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, с отметкой налоговых органов, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период;

8) копии документов о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества, подлежащего налогообложению, в частности один из следующих:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (выписка предоставляется в отношении каждого члена семьи заявителя);

б) свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимости;

в) договор купли-продажи;

г) договор мены;

д) акт о праве собственности на объект недвижимости;

е) свидетельство о праве на наследство;

ж) судебный акт, вступивший в законную силу;

з) иной документ, подтверждающий наличие права;

9) при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи недвижимого имущества, подлежащего налогообложению:

а) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости или выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о кадастровой стоимости объекта недвижимости;

10) при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортного средства (средств), подлежащего налогообложению:

а) копия паспорта транспортного средства (средств);

б) копии документов, подтверждающих стоимость транспортного средства (средств).
	1) уведомления о признании гражданина малоимущим с приложением копии постановления администрации о признании гражданина малоимущим;

2) уведомления об отказе в признании гражданина малоимущим.
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	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

2) Жилищный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

3) Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 1991, N 21, ст. 699);

4) Федеральный закон от 12 января 1995 года N 5-ФЗ «О ветеранах» («Собрание законодательства РФ», 16.01.1995, № 3, ст. 168);

5) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

6) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 15);

7) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

8) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036;

9) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ» от 12 августа 2010 г. № 3 ст. 4179);

10) приказ Минздрава России от 29.11.2012 г. №987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» (опубликован «Российская газета» № 40, 25.02.2013);

11) Законом Костромской области от 22 ноября 2005 года № 320-ЗКО  «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» («Северная правда», № 139, 02.12.2005 («Документы: Спец Выпуск»));

12) Законом Костромской области от 19 декабря 2005 года № 345-ЗКО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Костромской области» («Северная правда - нормативные документы», № 1, 23.12.2005);

13) Законом Костромской области от 25 декабря 2006 года № 98-4- ЗКО «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Костромской области по договорам социального найма» («СП - нормативные документы», № 1(61), 10.01.2007);

14) Устав муниципального образования Новинского сельское поселение Октябрьского муниципального района Костромской области, утвержденным решением Совета депутатов Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области;

15) постановление администрации Новинского сельского поселения от 28.05.2021 г. №23 «Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Новинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в том числе в электронном виде»

	Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается в течение 30 рабочих дней, исчисляемых со дня предоставления (направления) документов заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на гражданина в Администрацию Новинского сельского поселения
	а) заявление, составленное заявителем по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту.

б) документ, удостоверяющий личность заявителя либо копия такого документа, заверенная в установленном порядке, и членов его семьи (при личном обращении заявителя): паспорт гражданина РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение личности, военный билет военнослужащего, удостоверение личности моряка; 

 в) документы, подтверждающие состав семьи и степень родства заявителя с членами его семьи либо копии таких документов, заверенные в установленном порядке; 

г) решение Администрации Новинского сельского поселения о признании гражданина малоимущим, за исключением случаев, когда гражданин принимается на учет по иному основанию; 

д) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, договор мены, договор социального найма);

е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;

ж) документы о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у гражданина-заявителя и членов его семьи;

з) копия заключения межведомственной комиссии о признании помещения непригодным для постоянного проживания или копия решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции); 

и) копия документа, подтверждающего тяжелую форму хронического заболевания, при котором невозможно совместное проживание граждан в одном жилом помещении (если принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении осуществляется по этому основанию);

к) в случае, если гражданин принимается на учет по основанию, определенному федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Костромской области - копии документов, подтверждающих право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении по данному основанию; удостоверения личности участника ВОВ, удостоверения участника боевых действий, удостоверения чернобыльца, удостоверения семьи, имеющей ребенка инвалида, орден и медали СССР, РСФСР, Российской Федерации и Костромской области, удостоверения лауреата государственных премий СССР, РСФСР, Российской Федерации, удостоверения чемпиона Олимпийских игр, удостоверения, подтверждающего, что гражданин имеет почетное звание СССР, РСФСР, Российской Федерации, наименование которого включает слова «народный» и «заслуженный», удостоверения работника государственных учреждений и государственных унитарных предприятий Костромской области, удостоверения гражданина, замещающего государственные должности Костромской области и должности государственной гражданской службы Костромской области, удостоверения «Почетный гражданин Костромской области», удостоверения вынужденного переселенца; 

л) оригинал или нотариально заверенная копия доверенности, подтверждающей полномочия физического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	а) уведомления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

б) уведомления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
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	Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация Новинского сельского поселения
	1) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)  от 26 января 1996 года № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

3) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31.07.2006, № 31 (1 часть), ст. 3451);

5) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009);

6) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

7) Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства РФ» от 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

8) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.07.2012, № 27, ст. 3744).
	30 дней со дня регистрации запроса и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию, МФЦ
	1) запрос о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности администрации  и предназначенных для сдачи в аренду по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту, на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, в частности один из следующих документов (при направлении документов посредством почтовой связи - его копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе в 1 экземпляре; представление документа не требуется, в случае направления запроса посредством отправки через личный кабинет РПГУ, а также, если запрос подписан усиленной квалифицированной электронной подписью):

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;

вид на жительство;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре.
	1) информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности администрации предназначенных для сдачи в аренду;

2) уведомление об отсутствии информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности администрации и предназначенных для сдачи в аренду;

3) уведомление об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности администрации и предназначенных для сдачи в аренду.




